
Osoba podľa § 7 ods. 2 ZVO: Claritas n.o. Branovská cesta 1721/22, 941 31 
Dvory nad Žitavou, IČO:45732159 

 
 
 

Výzva na predloženie ponuky 
v súlade s §9 ods. 9 zákona o verejnom obstarávaní 

pre zákazky spravidla v predpokladanej hodnote 5 000 €  s DPH až 19. 999 € bez DPH/rok alebo počas trvania zmluvy 
 
 
Claritas n.o. Branovská cesta 1721/22, 941 31 Dvory nad Žitavou,  ako osoba podľa § 7 zákona o verejnom obstarávaní, zverejňuje týmto 
výzvu na predkladanie ponúk pre zákazku s malou hodnotou (do 20  000 € bez DPH) na  ďalej špecifikované služby  bežne dostupné na  
trhu,  zabezpečovanú  v súlade s § 9 ods. 9 zákona č. 25/2006 Z.z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení 
neskorších predpisov (ďalej len "ZVO") 
 
Štatutárny zástupca: Ing. Csaba Balogh 
Kontaktná osoba: Mgr. Iveta Timoránska 
Telefón: 0918 505 598 
E-mail: claritas.timoranska@gmail.com 
 
 
1.     Názov zákazky: 
"Dodávka služieb" 
 
2.     Opis predmetu zákazky: 
Claritas n.o. Branovská cesta 1721/22, 941 31 Dvory nad Žitavou  pre  rok 2016  hľadá dodávateľa služieb  v nasledovnej štruktúre: 
 

9200000-6 Účtovnícke, audítorské a finančné služby 

79220000-2 Finančné služby 

79211110-0 Vedenie mzdovej agendy 

79211100-7 Služby v oblasti vedenia účtovných kníh 

79211200-8 Vypracovávanie finančných výkazov 

79211120-3 Vedenie záznamov o predaji a nákupe 

79222000-6 Vypracovávanie daňových priznaní 

 
Predmetné služby zahŕňajú: 
Vedenie podvojného účtovníctva neziskovej organizácie (N.O.).  (počet účtovných prípadov cca 4300/rok) 
Účtovanie miezd (priemerný počet zamestnancov 32) 
Vypracovávanie mesačných finančných výkazov pre  MPSVaR (Úrad práce): ,,Chránená dielňa“ 
Vypracovávanie štvrťročných  finančných výkazov pre MPSVaR (Úrad práce):podpora zamestnanosti ,,DE MINIMIS“  
Vypracovávanie finančných výkazov pre monitorovaciu správu NFP(Nenávratný finančný príspevok) projektu ROP (Regionálny operačný 
program) pre riadiaci orgán, ministerstvo( MDVRR SR), v súlade s čl.55 Nariadenia Rady (ES) č. 1083/2006 
Vypracovávanie finančných výkazov , vyúčtovania pre  ministerstvo( MPSVaR SR) pri čerpaní finančného príspevku podľa § 78a zákona č. 
448/2008 Z.z. 
Vypracovávanie finančných výkazov , vyúčtovania pre  ministerstvo( MPSVaR SR) pri čerpaní dotácií  podľa § § 3 ods.1 a § 12 ods. 3 
zákona č. 544/2010 Z.z. 
Vypracovávanie dokumentácie zo správnych rád N.O. a ich vkladanie do registra finančnej správy 
Vypracovávanie dokumentácie z dozorných rád N.O. a ich vkladanie do registra finančnej správy 
Vypracovávanie finančnej časti ,,Výročnej správy N.O.“ a jej uloženie v registri finančnej správy 
Účasť a predkladanie účtovných záznamov na kontrolách, vládnych auditoch v N.O. 
Podávanie daňových priznaní 
Vypracovanie účtovných závierok a ich ukladanie do registra finančnej správy 
Predkladanie účtovných a finančných podkladov  audítorovi a uloženie správy audítora do registra finančnej správy 
Poskytovanie účtovného a finančného poradenstva. 
Vypracovanie a poskytovanie stanovísk pre N.O. 
Sledovanie pohľadávok (neplatičov) prijímateľov sociálnej služby 
Iné účtovné a finančné služby.    
  
Predmetné služby sa budú poskytovať priebežne počas roka 2016 na základe predložených účtovných a iných dokladov. 
 



  
3.     Predpokladaná hodnota zákazky: 
13 000,00 € bez DPH. 
 
4.     Doba na ktorú sa uzatvorí zmluva: 
Na dobu jedného roka 2016,  t.j. od 01.01.2016 do 31.12.2016. 
 
5.     Podmienky pre účasť a obsah ponuky: 
Osoba podľa § 7 ZVO bude hodnotiť iba ponuky uchádzačov, ktorí predložia ponuku s dokladmi v nasledovnej skladbe (doklady nesmú byť 
staršie ako 3 mesiace k lehote na predkladanie ponúk): 
 (1)   identifikačné údaje uchádzača (obchodný názov, adresa sídla uchádzača alebo miesto jeho podnikania,  meno, priezvisko a   
                       funkcia  štatutárneho zástupcov, IČO, DIČ, bankové spojenie (názov, adresa a sídlo  peňažného ústavu), číslo        
                          bankového účtu, kontaktné  telefónne číslo, číslo faxu, internetové adresa, emailová adresa kontaktnej osoby, 
 (2)   čestné vyhlásenie uchádzača, že nemá evidované nedoplatky poistného na zdravotné poistenie,  sociálne poistenie a 
         príspevkov na starobné dôchodkové sporenie a nemá evidované daňové nedoplatky, 
 (4)   návrh ceny v Eur bez DPH za všetky položky podľa bodu 2 celkom, 
 (5)   návrh zmluvy podpísaný štatutárnym orgánom uchádzača. 
                 (6)    doklady, referencie, čestné prehlásenia alebo  iné podklady preukazujúce schopnosť uchádzača vykonávať činnosti uvedené      
                       v bode 2.                   
 
6.     Kritérium na vyhodnotenie ponúk 
Úspešný uchádzač bude ten, ktorý predloží ponuku na celý predmet zákazky za najnižšiu cenu v Eur s DPH, a zároveň musí uchádzač 
preukázať schopnosť vykonávať činnosti špecifikované v bode 2. 
 
7.     Predkladanie ponúk: 
Ponuky je potrebné doručiť na elektronickú adresu:. claritas.timoranska@gmail.com, alebo písomne na adresu: Claritas n.o. Branovská cesta 
1721/22, 941 31 Dvory nad Žitavou, najneskôr do: 20.11.2015  do 15:00 hod. Obálka s ponukou musí mať adresu verejného obstarávateľa, 
musí byť označená názvom a sídlom uchádzača a upozornenie POZOR NEOTVÁRAŤ - súťaž účtovné služby. 
 
8.    Vyhodnotenie ponúk 
Ponuky budú vyhodnotené do 25.11.2015   
 
 
Dátum zverejnenia tejto výzvy na webovom sídle www.claritas.sk: 06.11.2015 


